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                                                                             УТВЕРЖДАЮ

Директор ГКУ СО 

«Наименование ЦСОН»

____________И. О. Фамилия
                                                                                                                            «01» июля 2016 г.
ДОЛЖНОСТНАЯ ИНСТРУКЦИЯ
уборщика служебных помещений подразделения

«Обслуживание и содержание зданий и территорий»
1. Общие положения


1.1. Настоящая должностная инструкция определяет функциональные, должностные обязанности, права и ответственность уборщика служебных помещений подразделения «Обслуживание и содержание зданий и территорий» (далее – уборщик служебных помещений) ГКУ СО «Наименование ЦСОН» (далее - Учреждение). 

1.2. На должность уборщика служебных помещений назначается лицо, имеющее основное общее образование без предъявления требований к стажу работы.


1.3. Уборщик служебных помещений должен знать:

- технические условия на хранение товарно-материальных ценностей, связанных с уборкой помещений;
- правила санитарии и гигиены по содержанию убираемых помещений;
- правила эксплуатации средств, предназначенных для уборки помещений;
- правила эксплуатации санитарно-технического оборудования;
- правила и нормы охраны труда, правила внутреннего трудового распорядка Учреждения;
- технику безопасности, производственную санитарию и противопожарную безопасность;

- политику Учреждения  в  области  системы качества (основные цели, задачи и принципы деятельности Учреждения).
            1.4.  Уборщик служебных помещений должен исполнять требования статьи 15 Федерального закона от 24 ноября 1995 г. № 181-ФЗ (ред. от 29.12.2015) «О социальной защите инвалидов в Российской Федерации» пункта 8) «оказание работниками организаций, предоставляющих услуги населению, помощи инвалидам в преодолении барьеров, мешающих получению ими услуг наравне с другими лицами».

1.5. Уборщик служебных помещений назначается на должность и освобождается от должности приказом директора Учреждения в соответствии с действующим законодательством Российской Федерации.

 1.6. Уборщик служебных помещений подчиняется директору и начальнику хозяйственного отдела Учреждения.
2. Должностные обязанности и трудовые функции


2.1. Осуществление уборки служебных помещений и кабинетов: мойка пола с помощью дезинфицирующих средств (1 раз в день), чистка сантехники с применением дезинфицирующих средств (1  раз в день), вынос мусора (1 раз в день), влажная протирка стен, дверей, плафонов, подоконников, окон, и зеркал, удаление пыли с мебели.

2.2. Обеспечение сохранности инвентаря и средств, предназначенных для уборки кабинетов (хранение  инвентаря и средств, в помещении, закрываемом на ключ).


2.3. Обеспечение наличия санитарно-гигиенических средств, в санитарном узле  (туалетная бумага, мыло, бумажные полотенца и т.п.).


2.4. Участие в реализации политики Учреждения в области системы качества   (основные   цели,   задачи   и   принципы   деятельности   Учреждения в области качества).
3. Права


Уборщик служебных помещений имеет право:

3.1. Запрашивать и получать необходимые средства для уборки кабинетов.

3.2. Беспрепятственно проходить в помещения, где хранятся средства для уборки кабинета и инвентарь, в установленное время.


3.3. Иметь в пользовании ключи от всех помещений, необходимых для получения инвентаря и средств для уборки, а также от кабинетов.


3.4. Обращаться в соответствующие органы местного самоуправления или в суд для разрешения трудовых споров, возникающих при исполнении функциональных обязанностей.

4. Ответственность


Уборщик служебных помещений несет ответственность за:


4.1. Неисполнение (ненадлежащее исполнение) своих функциональных обязанностей, нарушение Правил внутреннего трудового распорядка установленных в Учреждении.


4.2. Невыполнение распоряжений и поручений директора Учреждения.


4.3. Некачественную и несвоевременную уборку кабинета.


4.4. Причинение материального ущерба - в пределах, установленных действующим законодательством Российской Федерации.


4.5. Разглашение сведений, ставших известными в связи с исполнением должностных обязанностей.                       
За вышеперечисленные нарушения уборщик служебных помещений может быть привлечен в соответствии с действующим законодательством в зависимости от тяжести проступка к дисциплинарной, материальной, административной, гражданской и уголовной ответственности.

Настоящая должностная инструкция разработана в соответствии с положениями (требованиями) Трудового кодекса Российской Федерации от 30.12.2001 г. № 197 ФЗ (ТК РФ) (с изменениями и дополнениями) и иных нормативно–правовых актов, регулирующих трудовые отношения.
Должность составителя

______________________________________               _________________ /________________/

                                                                                                (личная подпись)                    (ФИО)

Согласовано

Должность

______________________________________               _________________ /________________/

                                                                                                (личная подпись)                    (ФИО)

                                                                                                       «___»______________20 __ г.

С должностной инструкцией, экземпляр которой будет находиться на рабочем месте в служебном кабинете специалиста по персоналу Учреждения, ознакомлен

_________________/________________/                                    «___»______________20__г.                                                                                                                   

     (личная подпись)                    (ФИО)
Источник: сайт http://alcostad.ru/ - где все образцы должностных инструкций для организации социального обслуживания населения согласно штатному расписанию для экономии Вашего времени. И еще масса полезной, необходимой информации.
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